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网上商城供应商资格入围备案系统操作手册

必须使用 win7 专业版或旗舰版操作系统的计算机，IE9.0 以上版本浏览器完成下列操作

一、备案入口：

在天津市政府采购中心网上商城首页（http://119.3.240.114/）导航栏处点击“电商

备案”按钮，或通过网址：http://49.4.55.22/record/supplierRecord.do 登录

二、安装插件

登录后页面如下图所示，下载并安装登录页面提供的驱动和加密中间件。

三、登录界面：

插入 CA，输入验证码，点击识别按钮后输入 pin 码登录。

四、备案操作

1、新增备案：点击新增，选择和填写相应的信息并上传电子版文件后提交即可。
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2、查看审核状态：登录备案系统页面，在备案时间范围内审核状态为“审核通过”的

备案为有效备案。审核状态为“已退回”则表示提交的备案信息有错误或不完整，选中相应

的备案，点击查看可以查看已提交的信息，备案文件和退回的原因。
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3、修改备案：对于“已退回”状态下的备案，选中需要修改的备案点击修改，修改后

提交。
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